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l. Postanowienia ogdlne

1. Wewnatrzszkolna procedura przygotowania i przeprowadzenia egzaminu zawodowego w
Zespole Szkdét Ekonomiczno Technicznych w Rakowicach Wielkich, zwana dalej ,procedurg
szkolng” okredla szczegdtowe zasady przygotowania i przeprowadzenia egzamindw zawodo-
wych w Zespole Szkdt Ekonomiczno Technicznych w Rakowicach Wielkich, zwanym dalej
»Szkotg”.

2. Procedura szkolna zostata opracowana na podstawie ,Informacji o sposobie organizacji i
przeprowadzania egzaminu zawodowego, opracowane] przez Centralng Komisje Egzamina-
cyjng w Warszawie, we wspotpracy z okregowymi komisjami egzaminacyjnymi, zwanej dalej
,procedurg ogélng” .

3. Dyrektor szkoty jako przewodniczacy Szkolnego Zespotu Nadzorujgcego (SZN), w terminach
ustalonych przez dyrektora CKE, powotuje sposrdd nauczycieli zatrudnionych w ZSET zastepce
przewodniczgcego oraz cztonkdw SZN.

4. Dyrektor ZSET powierza czynnosci przygotowawcze do egzaminu zawodowego kierownikowi
szkolenia praktycznego.

Il. Sktadanie deklaracji przystgpienia do egzaminu zawodowego

1. Zdajacy (uczen lub absolwent szkoty) ktéry zamierza przystgpi¢ do egzaminu zawodowego
sktada pisemng deklaracje wg wzoru i w terminie ustalonym przez dyrektora CKE.
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Egzamin zawodowy przeprowadzany jest w sesji zimowej i letniej, w terminie gtéwnym a w
uzasadnionych przypadkach réwniez w terminie dodatkowym.

Uczniowie klas programowo najwyzszych technikum przystepujg do egzaminu zawodowego w
sesji zimowej.

Na podstawie § 4. rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w
sprawie szczegdtowych warunkdw i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, uczen realizujgcy nauke wg podstawy
programowej z 2019 r. (po szkole podstawowej), ma obowigzek przystgpienia do egzaminu
zawodowego w terminie zaplanowanym w szkolnym planie nauczania przez dyrektora szkoty.

Zdajacy skfadajgc deklaracje obowigzany jest przedstawi¢ dokument tozsamosci, potwierdza-
jacy dane osobowe w niej zawarte.

Kierownik szkolenia praktycznego sprawdza poprawnos$é wypetnienia deklaracji i przy braku
uchybien formalnych — przyjmuje jg od zdajgcego, wydajac stosowne potwierdzenie.

Na podstawie ztozonych deklaracji, kierownik szkolenia praktycznego sporzadza wymagang
informacje o zdajgcych i przesyta jg dyrektorowi Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wro-
ctawiu, w formie i terminie ustalonych przez dyrektora OKE.

Kierownik szkolenia praktycznego, niezwtocznie po zakonczeniu klasyfikacji w klasach pro-
gramowo najwyzszych przekazuje dyrektorowi OKE informacje o zgtoszonych do egzaminu
zawodowego uczniach, ktorzy ukonczyli szkote.

Il Egzamin zawodowy przeprowadzany w terminie dodatkowym

Uczen technikum, ktéry z przyczyn losowych lub zdrowotnych w terminie gtdwnym nie przy-
stgpit do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego albo przerwat egza-
min, na udokumentowany wniosek a w przypadku ucznia niepetnoletniego — wniosek jego ro-
dzicéw, przystepuje do odpowiedniej czesci tego egzaminu w terminie dodatkowym.

Prawo do ztozenia wniosku zachowuje réwniez zdajacy, ktory ztozyt deklaracje jako uczen, a
przed przystgpieniem do egzaminu w tej sesji ukonczyt szkote

W szczegdlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych, uniemozliwiajgcych przystgpienie do
egzaminu zawodowego w terminie dodatkowym, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej,
na udokumentowany wniosek dyrektora szkoty, moze zwolni¢ ucznia z obowigzku przystgpie-
nia do egzaminu zawodowego lub jego czesci.

Szczegdtowe informacje dotyczgce trybu postepowania przy organizacji terminu dodatkowe-
go sg zawarte w rozdziale 9.A. procedury ogolnej

Iv. Dostosowanie warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu zawodowego

Dyrektor CKE opracowuje szczegdtowg informacje o sposobie dostosowania warunkow i for-
my przeprowadzania egzaminu zawodowego do potrzeb zdajgcych i podaje jg do publicznej
wiadomosci na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej nie pézniej niz do dnia
1 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym jest przeprowadzany egzamin.

Za dostosowanie warunkow i formy przeprowadzania egzaminu zawodowego do indywidual-
nych potrzeb zdajgcych odpowiadajg przewodniczacy zespotdow nadzorujgcych.

str. 2



Zakres i sposdb dostosowania warunkéw egzaminu zawodowego dla zdajgcych, ze specyficz-
nymi trudnosciami w uczeniu sie okreslajg odrebne przepisy.

Kierownik szkolenia praktycznego przekazuje kierownikowi osrodka egzaminacyjnego w kto-
rym zaplanowany jest etap praktyczny egzaminu, informacje o sposobach dostosowania wa-
runkow egzaminacyjnych dla zdajgcego z orzeczeniem o potrzebie indywidualnego nauczania
(wraz z potwierdzong kopig orzeczenia).

Zdajacy chorzy lub czasowo niepetnosprawni, na podstawie zaswiadczenia o stanie zdrowia
wydanego przez lekarza, mogg przystapi¢ do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawo-
dowe w warunkach i formie odpowiednich ze wzgledu na ich stan zdrowia.

V. Organizacja egzaminu zawodowego

Kierownik szkolenia praktycznego przekazuje zdajgcym, w formie szkolenia, ,Informacje dla
zdajgcego”, zawarte w zatgcznikach do procedur ogdlnych.

Kierownik szkolenia praktycznego:

1) najpdzniej na miesigc przed pierwszym dniem terminu gtéwnego:

a) powotuje zespoty nadzorujgce (ZN) i wskazuje ich przewodniczgcych,
b)  wyznacza osoby odpowiedzialne za przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych,

c) powiadamia zdajgcych o miejscach i terminach rozpoczecia oraz o dokumentach
i materiatach wymaganych na kazdym etapie egzaminu,

2) nie pdzniej niz na 1 tydzien przed ustalonym terminem egzaminu przygotowuje listy zda-
jacych do wywieszenia przed kazdg salg egzaminacyjna.

3) w dniu poprzedzajgcym termin egzaminu sprawdza przygotowanie sal,

4) na czas egzaminu zapewnia opieke pielegniarki i zachowanie wtasciwych warunkéw w
pomieszczeniach sgsiadujgcych z salami egzaminacyjnymi,

5) przygotowuje:
a) dokumentacje przebiegu egzaminu,
b) materiaty egzaminacyjne,

c) identyfikatory dla cztonkéw ZN i obserwatorow,
VI. Przebieg egzaminu.

Przewodniczacy ZN, odpowiada za przebieg egzaminu w danej sali, w tym: w szczegdlnosci:
1) ustala godzine wejscia zdajgcych na sale i sposéb wyznaczania miejsc zdajgcym.
2) wyznacza zadania cztonkom ZN i nadzoruje ich prace,

3) dopilnowuje, by zdajac nie wnosili na sale egzaminacyjng zadnych urzadzen telekomuni-
kacyjnych lub innych, moggacych zaktoci¢ przebieg egzaminu,

4) ustala sposéb reprezentowania zdajgcych w wyznaczonych czynnosciach przed rozpocze-
ciem i po zakonczeniu egzaminu.
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VII. Przerwanie egzaminu

Przerwanie egzaminu nastepuje w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania
zadan egzaminacyjnych przez zdajgcego lub zaktécania przez niego prawidtowego przebiegu
egzaminu w sposob utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym. Fakt przerwania egzaminu zda-
jacemu odnotowuje sie w protokole przebiegu egzaminu.

Za niesamodzielne rozwigzywanie zadan egzaminacyjnych uznaje sie w szczegolnosci:

1) korzystanie z jakichkolwiek materiatdow innych niz dostarczone przez zespot nadzorujacy,

2) korzystanie w jakikolwiek sposdb z wynikéw pracy innego zdajgcego,

3) pozyskiwanie jakikolwiek tresci z urzadzen technicznych innych, niz dostarczone przez ze-
spot nadzorujacy.

Za zaktdécanie przebiegu egzaminu uznaje sie w szczegdlnosci:

1) jakiekolwiek rozmowy zdajacego z innym zdajgcym,

2) stwierdzenie uzywania lub posiadania niedozwolonych urzgdzen telekomunikacyjnych,

3) wygtaszanie jakichkolwiek oswiadczen, komentarzy lub uwag w sposéb mogac zaktdcac
przebieg egzaminu albo inne zachowania wywotujgce takie zaktdcenia.

Decyzje o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu pracy zdajgcego podejmuje dyrektor szkoty
na wniosek przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego i po za siegnieciu jego opinii,

Zdajgcy, ktéremu przerwano egzamin zawodowy zobowigzany jest opusci¢ sale egzaminacyj-
na.

VIIl.  Ogtoszenie wynikéw i wydawanie dyploméw.

Wyniki egzaminu zawodowego przekazywane sg w formie i terminie ustalonym w procedurze
ogdlne;j.

Zdajgcy, ktéry zdat egzamin zawodowy, otrzymuje certyfikat potwierdzajgcy okreslong kwali-
fikacje zawodowa, wydang przez OKE, zgodnie z odrebnymi przepisami.

Absolwent szkoty, ktory uzyskat certyfikaty potwierdzajgce wszystkie kwalifikacje okreslone w
podstawie programowej dla zawodu - otrzymuje dyplom zawodowy, wydany przez OKE,
zgodnie z odrebnymi przepisami.

Dyplom i inne dokumenty zwigzane z egzaminem wydaje (za potwierdzeniem odbioru) kie-
rownik szkolenia praktycznego lub jego zastepca.

Dyplom moze by¢ wydany innej osobie, po przedtozeniu imiennego upowaznienie wystawio-
nego przez zdajacego.

IX. Postanowienia koricowe

W sprawach nieuregulowanych procedurg szkolng nalezy stosowac procedury ogdlne.
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